Art. 1°

Art. 22

Prefeitura do Municipio de Apucarana fnmf‘hﬁmw
Gabinete do Prefeito - Atos Oficiais APUCARANA

Prefeitura da Cidade
Centro Civico José de Oliveira Rosa, 25 / CEP: 86800-280 / Apucarana - Parana F. f‘_\prinnm o oJtabathe

DECRETO N2. 549/2023

Sumula:- Regulamenta a Lei Federal n2 12.527/2011 que
dispée sobre o Acesso a Informagao pelo
cidaddao no ambito do Municipio de Apucarana,
como especifica.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE APUCARANA, ESTADO DO
PARANA, SEBASTIAO FERREIRA MARTINS JUNIOR, NO USO
DAS ATRIBUICOES QUE LHE SAO CONFERIDAS PELA LEI
ORGANICA DO MUNICIPIO;

DECRETA:

CAPITULO |
DO PROCEDIMENTO PARA ACESSO A INFORMACAO

Este Decreto define procedimentos a serem observados pelos 6rgdos e entidades
da Administragao Publica Municipal, e, no que couber, por pessoa fisica ou entidade
privada decorrente de qualquer vinculo com a Administragao Publica Municipal, a
vista das normas gerais estabelecidas na Lei federal n2 12.527, de 18 de novembro
de 2011.

O acesso aos documentos, dados e informacgdes de que trata este Decreto
compreende, entre outros, o direito de obter:

| - orientacdo sobre os procedimentos para a consecucao de acesso, bem como
sobre o local onde poderd ser encontrado ou obtido o documento, dado ou
informacdo almejada;

Il - informacdo contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados
pela Administracdo Publica Municipal, recolhidos ou ndo ao arquivo publico;

Il - informacdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada
decorrente de qualquer vinculo com a Administragdo Publica Municipal, mesmo
gue esse vinculo ja tenha cessado;

IV - informacdo primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - informacdo sobre atividades exercidas pelos 6rgdos e entidades, inclusive as
relativas a sua politica, organizacdo e servicos;

VI - informacdo pertinente a administracdo do patrimoénio publico, utilizacdo de
recursos publicos, licitacdo e contratos administrativos; e
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VII - documento, dado ou informacao relativa:

a) a implementacdo, acompanhamento e resultado dos programas, projetos e
acdes dos 6rgaos e entidades publicas, bem como metas e indicadores
propostos;

b) ao resultado de inspec¢Ges, auditorias, prestacdes e tomadas de contas
realizadas pelos 6rgdos de controle interno e externo, incluindo prestagées de
contas relativas a exercicios anteriores.

§12 O acesso a informacgdo previsto no caput ndo compreende as informagdes
referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou tecnoldgicos
cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado, ou projetos
ainda em desenvolvimento, que ndo tenham sido concluidos.

§22 Quando nao for autorizado acesso integral ao documento, dado ou informacao
por ser ela parcialmente sigilosa, é assegurado o acesso a parte nao sigilosa por
meio de certidao, extrato ou cépia com ocultagdo da parte sob sigilo.

§32 O direito de acesso aos documentos, aos dados ou as informacdes neles
contidos, serd assegurado com a edi¢do do ato decisério respectivo.

§42 A negativa de acesso as informacgdes objeto de pedido formulado aos érgdos e
entidades referidas no art. 12, quando ndo fundamentada, sujeitara o responsavel a
medidas disciplinares, nos termos da Lei Federal n? 12.527/2011.

§52 Informado do extravio da informacdo solicitada, podera o interessado requerer
a autoridade competente a imediata instauracdo de sindicancia para apuracdo do
desaparecimento da respectiva documentacao.

§62 Verificada a hipdtese prevista no §52 deste artigo, o responsavel pela guarda da
informacdo extraviada deverd, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e indicar
testemunhas que comprovem sua alegacgao.

§72 Nao se sujeitam ao disposto neste Decreto as informagdes relativas a atividade
empresarial de pessoas fisicas ou juridicas de direito privado eventualmente obtidas
pela administracdo municipal ou por outros érgaos ou entidades no exercicio de
atividade de controle, regulagdo ou fiscalizagao.

O acesso a informagdes produzidas ou custodiadas pela Administracao Municipal
serd assegurado mediante:

| - divulgacdo para acesso publico das informagdes de interesse coletivo ou geral
no site oficial do Municipio de Apucarana;

Gabinete do Prefeito — Atos Oficiais Pagina 2 de 10
E-mail: gabinete@apucarana.pr.gov.br

=7d.
03

4d6860b08:
f:

B

49-49) EM 11/08/2023 1

o
o

DO EM: 11/08/2023 16:03 -03:00-0

RTINS JUNIOR - (B78.238.

iy

Il
A
Il

RA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE https://c.atende.net/p

A
POR SEBASTIAO FERREIRA M

[E] ESTE DOCUMENTO FOI ASSIN
P

B4
EI.%%-



Art. 42

Prefeitura do Municipio de Apucarana fﬂmmﬁg vl

Gabinete do Prefeito - Atos Oficiais ; .
Prefeitura da Cidade
Centro Civico José de Oliveira Rosa, 25 / CEP: 86800-280 / Apucarana - Parana Fb. Espeiansa e cfiabathe

Il - atendimento de pedido de acesso a informacdo publica realizado por
gualquer interessado, pessoa natural ou juridica;

§12 O pedido de que trata o inciso Il sera realizado mediante apresentagdao de
requerimento por escrito junto ao Departamento de Protocolo ou através do site
oficial do Municipio, e serdo protocolados como PEDIDO DE ACESSO A
INFORMAGCAO devendo constar as seguintes informacdes:

a) Nome do Interessado;
b) CPFou CNPJ;

¢) Endereco residencial ou comercial, endereco eletronico para recebimento
de comunicagbes/intimagoes;

d) Especificacdo, de forma clara e precisa, da informacao requerida;
e) Forma pela qual prefere receber a informacdo: cépias em papel ou
digitalizadas para armazenamento em dispositivos especificos para esse fim,

ou para encaminhamento via e-mail.

§22 Ao interessado deverd ser fornecida cépia do protocolo, do qual conste a data
do pedido e a sintese da informacao solicitada.

§32 O interessado devera ser informado de que o pedido de informagdes é gratuito,
podendo ser realizada a cobranca de valores referentes ao fornecimento de cépias,
nos termos da legislagao municipal.

§42 O pedido de acesso a informacdo quando realizado por Procurador deverd estar
acompanhado de procuragdo por instrumento publico ou particular, com firma

reconhecida;

§52 S3o vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos determinantes da
solicitacdo de informacdes de interesse publico.

CAPITULO II
DA TRANSPARENCIA PASSIVA

Fica criado no ambito da administracdo municipal o Servico de Informagdes ao
Cidaddo - SIC, com o objetivo de:

| - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacéo;

Il - informar sobre a tramitacdo de documentos nas unidades; e
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Ill - receber e registrar pedidos de acesso a informacao.

Paragrafo tnico. Compete ao SIC:

Art. 52

Art. 62

| - o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento
imediato da informacao;

Il - o registro do pedido de acesso e a entrega de protocolo, que conterd a data
de apresentacdo do pedido; e

Il - o encaminhamento do pedido recebido e registrado a unidade responsavel
pelo fornecimento da informacgdo, quando couber.

O requerimento de acesso a informacgao fisico, protocolado no Departamento de
Protocolo, deverd ser encaminhado ao responsdvel pelo SIC, que fard o
encaminhamento as Secretarias e Orgdos responsdveis de acordo com as
competéncias definidas na lei de estrutura.

O requerimento de acesso a informac¢do online serd encaminhado ao responsavel
pelo SIC para andlise do pedido, podendo apresentar resposta ou encaminhar as
Secretarias ou Orgdos responsaveis de acordo com as competéncias definidas na lei
de estrutura;

§12 A Secretaria ou Orgdo demandado devera encaminhar a resposta, concluindo
pelo deferimento ou indeferimento ao responsavel pelo SIC, no prazo de até 20 dias
da data do protocolo, que realizara o atendimento ao interessado;

§22 0 Orgdo do Municipio responsavel pela resposta devera, em prazo n3o superior
a 10 (dez) dias:

| - comunicar data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a reproducao
ou obter a certidao;

Il - indicar as razGes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso
pretendido; ou

lll - comunicar que ndo possui a informacao, indicar, se for do seu conhecimento,
0 Orgdo ou a entidade que a detém, ou, ainda, remeter o requerimento a esse
6rgdo ou entidade, cientificando o interessado da remessa de seu pedido de
informacao.

§3° Os prazos poderdo ser prorrogados por mais 10 (dez) dias, mediante justificativa
expressa, da qual sera cientificando o requerente, via Processo Digital.
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§42 Sem prejuizo da seguranca e da protecdo das informacdes e do cumprimento
da legislacdo aplicavel, o 6rgdo ou entidade poderd oferecer meios para que o
préprio requerente possa pesquisar a informacdo de que necessitar.

§52 Quando ndo for autorizado o acesso por se tratar de informacdo total ou
parcialmente sigilosa, o requerente devera ser informado sobre a possibilidade de
recurso, prazos e condicdes para sua interposicao, devendo, ainda, ser lhe indicada
a autoridade competente para sua apreciacao.

§62 A informacdo armazenada em formato digital sera fornecida nesse formato,
caso haja anuéncia do requerente.

§72 Caso a informacado solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrébnico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serdo informados ao
requerente, por escrito, o lugar e a forma pela qual se podera consultar, obter ou
reproduzir a referida informacgdo, procedimento esse que desonerard o érgdo ou
entidade publica da obrigacdao de ser fornecimento direto, salvo se o requerente
declarar ndo dispor de meios para realizar por si mesmo tais procedimentos.

Poderd justificar o indeferimento do pedido a apresentacdo de pedidos genéricos,
desproporcionais ou desarrazoados, ou que exijam trabalhos adicionais de analise,
interpretacdao ou consolidacdo de dados e informacgdes, ou servigo de producdo ou
tratamento de dados que nao seja de competéncia do 6rgao ou entidade.

Também podera ser indeferido o pedido de informacdes:

| - classificadas como sigilosas pela Administracao Publica Municipal, nos termos da
Lei Federal n2 12.527/2011;

Il - que comprometam ou possam comprometer a eficdcia das fiscalizacGes
previstas ou em andamento;

Ill - pessoais, assim, consideradas as que dizem respeito a intimidade, vida privada,
honra e a imagem das pessoas, liberdades e garantias constitucionais, nos termos
do artigo 31 da Lei Federal n2 12.527/2011, quando solicitada por terceiros ndo
autorizados.

Paragrafo unico. A classificacdo do sigilo ou da informacdo como pessoal, podera ser feita no

Art. 92

Art. 10

momento da analise do pedido.

O interessado sera intimado da decisdo, devendo ser fornecido em qualquer caso, a
copia do inteiro teor da decisdo;

Sempre que forem fornecidas ao interessado copias de processos administrativos,
antes da disponibilizacao sera regularizada a sua numeracgao.
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Art. 11

Art. 12

Art. 13
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Os pedidos de carga de processos administrativos em tramite, serdo deferidos aos
advogados constituidos nos autos, pelo prazo de 05 dias, sendo que aos advogados
sem procuracdo é permitida vista dos autos e a extracdo de copias.

No caso de indeferimento de acesso a informacdes ou as razdes da negativa do
acesso, poderd o interessado interpor recurso contra a decisdo no prazo de 10 (dez)
dias a contar da sua ciéncia.

§12 O recurso sera dirigido ao responsavel pelo SIC, que designara a Ouvidoria
Geral, com decisdo registrada em Ata. A decisdo devera ser proferida em até 5 dias
do recebimento do recurso.

§22 Da decisdo, sera intimado o Requerente, com cdpia da mesma, sendo que, apos
a intimacao, o feito devera ser arquivado.

CAPITULO Il
DAS INFORMACOES SIGILOSAS

A informacdo em poder dos érgdos e entidades publicas municipais, observando o
seu teor e em razdo de sua imprescindibilidade a seguranca da sociedade ou do
Estado, podera ser classificada como ultrassecreta, secreta ou reservada.

§12 Os prazos maximos de restricdo de acesso a informagdao, conforme a
classificacdo prevista no caput, vigoram a partir da data de sua produgdo e sdo os
seguintes:

| - ultrassecreta: 25 (vinte e cinco) anos;
Il - secreta: 15 (quinze) anos; e
lll - reservada: 5 (cinco) anos.

§22 As informacdes que puderem colocar em risco a seguranca do Prefeito e Vice-
Prefeito, dos Secretdrios Municipais a estes equiparados, bem como seus
respectivos conjuges e filhos serdo classificadas como reservadas e ficardo sob sigilo
até o término do mandato em exercicio ou do Ultimo mandato, em caso de
reeleicdo.

§32 Alternativamente aos prazos previstos no §12, podera ser estabelecida como
termo final de restricdo de acesso a ocorréncia de determinado evento, desde que
este ocorra antes do transcurso do prazo maximo de classificacdo.

8§42 Transcorrido o prazo de classificacdo ou consumado o evento que defina o seu
termo final, a informacdo tornar-se-3a, automaticamente, de acesso publico.
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§52 Para a classificacdo da informacdo em determinado grau de sigilo, devera ser
observado o interesse publico da informacao e utilizado o critério menos restritivo
possivel, considerados:

| - a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado; e

Il - 0 prazo maximo de restricdo de acesso ou o evento que defina seu termo final.

§62 A classificacdo do sigilo de informacdes no ambito da Administracdo Publica
Municipal é de competéncia:

I - no grau de sigilo ultrassecreto e secreto, o Prefeito;

Il - no grau de sigilo reservado, o Prefeito, o Secretario de Gestao Publica e o
Procurador-Geral do Municipio, vedada a delegacao.

§72 O procedimento para a classificagdo das informagdes como sigilosas serd
realizada, no que couber, conforme previsao dos artigos 21 a 30 da Lei Federal n2

12.527/2011.

§82 A Administracdo publicard anualmente no site do Municipio o rol das
informagdes classificadas e/ou desclassificadas nos ultimos 12 meses.

§92 S3o documentos considerados sigilosos, entre outros:
| - a ficha cadastral com os dados pessoais do servidor publico;

Il - os dados fiscais repassados pelo contribuinte para efeitos de cadastramento e
langamento fiscal;

Il - o conteudo dos envelopes para habilitacdo e propostas em processos
licitatérios de qualquer natureza enquanto a lei exigir que permanecam lacrados;

IV - 0 prontudrio médico de pacientes;

V - as notificacdbes compulsérias contendo identificacdo de pacientes com
doencas infectocontagiosas;

VI - outros documentos que, por sua natureza, sejam estratégicos para a
continuidade da gestdo, e que se divulgados possam comprometer a supremacia
do interesse publico.

8§10 Havendo duvida quanto ao sigilo da informacdo, em hipdteses diferentes das
exemplificadas no §12, o acesso somente podera dar-se apds a concordancia do
titular do érgao.
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§11 O acesso a informacdo disciplinado neste Decreto nao se aplica as hipdteses de
sigilo previstas na legislacdo, como fiscal, bancario, de operac¢des e servicos no
mercado de capitais, comercial, profissional, industrial e segredo de justica.

CAPITULO IV
DAS INFORMACOES PESSOAIS

O tratamento das informacOes pessoais deve ser feito de forma transparente e com
respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as
liberdades e garantias individuais.

§12 As informacdes pessoais, a que se refere este artigo, relativas a intimidade, vida
privada, honra e imagem:

| - terdo seu acesso restrito, independente de classificagao de sigilo e pelo prazo
maximo de 100 (cem) anos a contar da sua data de producgao, a agentes publicos

legalmente autorizados e a pessoa a que elas se referirem; e

Il - poderdo ter autorizada sua divulgacdo ou acesso por terceiros diante de
previsao legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§22 Aquele que obtiver acesso as informac¢bes de que trata este artigo serd
responsabilizado por seu uso indevido.

§32 O consentimento referido no inciso Il do §1° ndo sera exigido quando as
informacgdes forem necessarias:

I - a prevencdo e diagndéstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou
legalmente incapaz, e para utilizagdo Unica e exclusivamente para o tratamento
médico;

Il - 3 realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse
publico ou geral, previstos em lei, sendo vedada a identificacdo da pessoa a que
as informacoes se referirem;

Il - ao cumprimento de ordem judicial;

IV - a defesa de direitos humanos; ou

V - a protecdo do interesse publico e geral preponderante.

8§42 A restricdo de acesso a informacdo relativa a vida privada, honra e imagem de
pessoa ndo podera ser invocada com o intuito de prejudicar processo de apuragdo
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A

de irregularidades em que o titular das informacdes estiver envolvido, bem como
em ac¢des voltadas para a recuperacao de fatos histéricos de maior relevancia.

§52 Caso o titular das informacoes pessoais esteja morto ou ausente, os direitos de
que trata este artigo assistem ao cbénjuge ou companheiro, aos adolescentes ou
ascendentes, conforme o disposto no paragrafo Unico do art. 20 da Lei n2 10.406,
de 10 de janeiro de 2002, e na Lei n® 9.278, de 10 de maio de 1996.

§62 S3o consideradas informacdes pessoais, entre outras:

I - nimero de documentos de identificacdo pessoal (RG, CPF, titulo de eleitor,
documento reservista, SIAPE, etc.);

Il - nome completo ou parcial, bem como de seu conjuge ou familiares;

Il - estado civil;

IV - data de nascimento;

V - endereco pessoal ou comercial;

VI - endereco eletronico (e-mail);

VII - niUmero de telefone (fixo ou movel);

VIII - informagdes financeiras e patrimoniais;

IX - informacdes referentes a alimentados, dependentes ou pensdes;
- informacdes médicas;

Xl - origem racial ou étnica;

Xll - orientagdo sexual;

XIlI - convicgOes religiosas, filosoficas ou morais;

XIV - opinides politicas;

XV - filiacdo sindical, partidaria ou a organizacGes de carater religioso, filoséfico
ou politico.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 15 Ndo poderd ser negado acesso a informacdo necessdria a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo unico. As informagdes ou documentos que versem sobre condutas que impliquem
violacdo dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a mando de
autoridades publicas ndo poderdo ser objeto de restricdo de acesso.

Art. 16 O disposto neste Decreto ndo exclui as demais hipdteses legais de sigilo e de
segredo de justica nem as hipdteses de segredo industrial decorrentes da
exploracdo direta de atividade econOmica pelo Estado ou por pessoa fisica ou
entidade privada que tenha qualquer vinculo com o poder Publico.

Art. 17 Os o6rgdos e entidades adequardo suas politicas de gestdo da informacao,
promovendo o0s ajustes necessarios aos processos de registro, processamento,
tramite e arquivamento de documentos e informacdes.

Art. 18 As omissGes deste Decreto serdo supridas pelas normas gerais e principios da Lei
Federal n? 12.527/2011 e seus regulamentos.

Art. 19 Revogam-se as disposicdes em contrdrio, entrando este Decreto em vigor na data
de sua publicagao.

Municipio de Apucarana, em 11 de agosto de 2023.

Assinado eletronicamente por:
SEBASTIAO FERREIRA
MARTINS JUNIOR
878.239.349-49

Assinatura digital avancada com certificado digital nao ICP-
Brasil.

Sebastido Ferreira Martins Junior
(Junior da Femac)
Prefeito Municipal
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