
Documentos necessários para  
atendimento por serviço

Formalização;

Alteração Empresarial;

Baixa Empresarial;

Declaração Anual do Mei – DASN;

Parcelamento;

Alvará Inicial;

Nota Fiscal de Serviço e

Nota Fiscal de Comércio



Documentos para Formalização

 RG e CPF;

 Título de eleitor;

 Comprovante de endereço residencial + IPTU;

 Comprovante de endereço comercial + IPTU, quando for  
ponto fixo;

 Número da Declaração do imposto de renda pessoa física  
(nº do recibo dos últimos dois anos);

 Trazer seu telefone celular, para recebimento de código  
para validação;

 E-mail válido para envio de documentação.



 Documentos empresariais: Certificado de Empreendedor  
Individual- CCMEI e CNPJ;

 RG e CPF;

 Título de eleitor;

 Ou número da Declaração do imposto de renda pessoa  
física (nº do recibo dos últimos dois anos, caso declare);

 Se for alteração de endereço: Comprovante de endereço  
comercial + IPTU;

 Caso já possua alvará, trazer alvará original;

 Trazer seu telefone celular, para recebimento de código  
para validação.

Documentos para Alteração  
Empresarial



 Documentos empresariais: Certificado de Empreendedor  
Individual- CCMEI e CNPJ;

 Título de eleitor;

 Ou número da Declaração do imposto de renda pessoa  
física (nº do recibo dos últimos dois anos, caso declare);

 Relatório de faturamento do ano já preenchido e assinado;

 Caso já possua alvará, trazer alvará original;

 Cópia do RG e CPF;

 Trazer seu telefone celular, para recebimento de código  
para validação.

Documentos para Baixa Empresarial



 Documentos empresariais: Certificado de Empreendedor  
Individual- CCMEI e CNPJ;

 Relatório de faturamento dos anos de referência já  
preenchido e assinado;

 RG e CPF.

Documentos para Declaração Anual  
do MEI - DASN



 Documentos empresariais: Certificado de Empreendedor  
Individual- CCMEI e CNPJ;

 Título de eleitor;

 Ou número da Declaração do imposto de renda pessoa  
física (nº do recibo dos últimos dois anos, caso declare);

Obs: para realizar o parcelamento é necessário ter  
transmitido a DASN.

Documentos para Parcelamento



 Documentos empresariais: Certificado de Empreendedor  
Individual- CCMEI e CNPJ:

 RG e CPF;

 Laudo de vistoria dos Bombeiros para atividades que  
atuam como ponto fixo.

Documentos para Alvará Inicial



 Documentos empresariais: Certificado de Empreendedor  
Individual- CCMEI e CNPJ;

 Cópia do RG e CPF;

 Alvará original;

 Em caso de ponto fixo, laudo definitivo do Corpo de  
Bombeiros.

Documentos para Alvará Definitivo



 Documentos empresariais: Certificado de Empreendedor  
Individual- CCMEI e CNPJ;

 Alvará original;

 Dados necessários do tomador do serviço para emissão
da nota fiscal: CNPJ/CPF, endereço completo, descrição
do serviço e valor.

Documentos para Nota Fiscal de  
Serviço



 Documentos empresariais: Certificado de Empreendedor  
Individual- CCMEI e CNPJ);

 E-mail válido para cadastro;

 Dados necessários do comprador para emissão da nota  
fiscal: CNPJ/CPF, endereço completo, descrição do item e  
valor.

Documentos para Nota Fiscal de  
Comércio


