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Prefeitura do Municipio de Apucarana

Superintendéncia de Licita¢oes

Processo Administrativo {34609/24| Chamamento | 003/2024| Inexigibilidade 039/2024

Disponibilidade do Edital| 26/06/2024

Credenciamento para contratacdo de Tabelionato de Notas para
prestacdo de servicos como: elaboracdo de escrituras publicas,

Objeto procuracdes, reconhecimento de firmas, autenticacdes de documentos

Administragdo Publica Municipal de Apucarana.

diversos, certiddes e outros servicos correlatos e necessarios a
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Da documentacgdo de habilitagao;

Das obrigac¢oOes das credenciadas;

Das obrigacoes da contratante;
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Do prazo de execugao;

Das multas e encargos por atraso;

Da homologacdo e vigéncia do credenciamento;

Da remuneragao dos servigos;

Das condigGes de liquidagdo, pagamento e reajuste
Da fonte de recursos;

Do julgamento do credenciamento;

Do contrato;

Das impugnacodes, dos pedidos de esclarecimento e dos recursos;
Do critério para distribuicdo da demanda

Das disposigdes finais e das clausulas anti fraude e anti corrupgdo;

INFORMAGOES E ESCLARECIMENTOS

Email: licitacao.pma@apucarana.pr.gov.br
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A Prefeitura do Municipio de Apucarana, inscrita no CNPJ SOB N2 75.771.253/0001-68, sediada
no Centro Civico José Oliveira Rosa, 25, Edificio Cidade Alta, neste municipio, por intermédio
dos Agentes de Contratacao e da Comissdo de Licitagdo, designados pelas Portarias n? 03 e
04/2024, de 15 de Janeiro de 2024, em conformidade com o disposto na Lei Federal
14.133/2021, de 12 de Abril de 2021; Decreto Federal n2 11.878/2024 que regulamenta o art. 79
da Lei Federal n? 14.133/2021, Decreto Municipal n2 936/2023, o qual regulamenta a Lei Federal
14.133/2021; torna publica a realizacdo do Credenciamento, conforme as condigdes e
especificagdes constantes do presente edital, inclusive seus anexos, notadamente o anexo II,

que veicula o Termo de Referéncia.

Processo Administrativo Edital de Chamamento
34609/2024 003/2024
Inexigibilidade 039/2024
Tipo Credenciamento/Chamamento
Data inicial para acolhimento das propostas Data final de cadastro das propostas
26/06/2024 26/06/2025

Requisitante

Oficio n? 196/2024 — Departamento de Patrimonio

1. DO OBIJETO:

1.1 O objeto deste credenciamento é a contratacdo de Tabelionato de Notas para prestacdo de
servigos notariais necessdrios a Administragdo Publica Municipal de Apucarana, conforme
especificado no tépico “Descrigdo dos servigos” e Termo de Referéncia constante do Anexo Il.
1.2 O objeto deste credenciamento deve atender as condi¢Ges e especificagdes constantes
deste Edital, sem custos adicionais para o Municipio de Apucarana e em conformidade com as

especificacdes e exigéncias constantes deste instrumento.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1 Poderdo participar deste credenciamento quaisquer Tabelionatos de Notas com sede em um
raio maximo de 50 km de distdncia do municipio de Apucarana/PR, legalmente constituidos, que
atenda as condigdes exigidas para a execugao do objeto, e, na Habilitagdo, comprovar possuir os
requisitos necessdrios a qualificacdo, especificados no item 4 e demais condi¢des estabelecidas

neste Credenciamento.
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2.2 A instituicdo interessada no credenciamento deverd enviar no e-mail:

licitacao.pma@apucarana.pr.gov.br toda a documentacdo exigida neste edital, cabendo a

Comissdo, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, apds o prazo final de recebimento da
documentacao, analisar e divulgar a aceitacao do credenciamento.
2.3 Se houver necessidade do Departamento de PatrimoOnio efetuar altera¢des nas regras de

credenciamento estabelecidas neste Edital, o mesmo serd reeditado e republicado.

3. DOS IMPEDIMENTOS
3.1 N3o poderdo participar, direta ou indiretamente, deste credenciamento:

3.1.1 Pessoas fisicas ou juridicas que estejam cumprindo pena de suspensdo de licitar
com o Municipio de Apucarana ou tenham sido declaradas inidoneas pela Administracdo
Publica;

3.1.2 Instituicdes apresentadas na qualidade de subcontratadas.

3.1.3 InstituicGes em regime de consdrcio, qualquer que seja sua forma de constituigdo.

3.1.4 InstituicGes que tenham sdcios, gerentes ou responsdveis técnicos, que sejam
servidores ou dirigentes do Municipio de Apucarana, ou que estejam cumprindo a penalidade
aludida no item 3.1.1.

3.1.5 InstituicBes que se encontrem sob faléncia, concordata, dissolucao e liquidagao.

3.1.6 InstituicBes que ndo possuam as exigéncias contidas neste Edital.

4. DO DESCREDENCIAMENTO
4.1 Nos termos do art. 23 do Decreto Federal n? 11.878/2024, a credenciante podera realizar o
descredenciamento quando houver:
| — pedido formalizado pelo credenciado;
Il — perda das condi¢bes de habilitacao de credenciado;
Il — descumprimento injustificado do contrato pelo contratado; e
IV —sancdo de impedimento de licitar e contratar ou de declaracao de inidoneidade
superveniente ao credenciamento.
§ 12 O pedido de descredenciamento de que trata o inciso | do caput ndo desincumbira o
credenciado do cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades deles

recorrentes.
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§ 22 Nas hipdteses previstas nos incisos Il e Il do caput, além do descredenciamento, devera ser
aberto processo administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, para possivel
aplicacao de penalidade, na forma estabelecida na legislacao.

§ 32 Se houver a efetiva prestacdo de servicos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos
serdo realizados normalmente, até decisdo no sentido de rescisdo contratual, caso o fornecedor
nao regularize a sua situagao.

§ 42 Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou no interesse da
administracado, devidamente justificado, em qualquer caso, pela autoridade maxima do drgao ou
da entidade contratante, ndo sera rescindido o contrato em execu¢do com empresa ou

profissional que estiver irregular.

5. DA DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO:
5.1 Os interessados deverdo enviar toda a documentagao de habilitagdo, conforme disposto no

preambulo deste Edital, por e-mail, no endereco: licitacao.pma@apucarana.pr.gov.br. Para

duvidas sobre a confirmagdo de recebimento, poderdo ser sanadas através do telefone: 43
3422-4000, Superintendéncia de Licitaces, ramal: 335 ao 337.

5.2 As instituigOes que quiserem se fazer representar neste credenciamento, para pratica de
todos os atos necessdrios, em nome da proponente, em todas as etapas do processo de
CREDENCIAMENTO, além dos documentos de Habilitagdo, deverdao enviar credencial do seu
representante legal, com a respectiva qualifica¢do civil, ao e-mail e, apresentar junto a Comissao
de Licitagbes no dia da sessdo de verificagdo das documenta¢des. O documento podera ser
procura¢do passada por instrumento publico, como Carta Credencial, conforme o modelo do
ANEXO I. Deverd ser comprovada a condicdo do representante legal da instituicdo que assinar a
credencial, inclusive os poderes a ele delegados através do Ato Constitutivo da mesma.

5.2.1 A apresentagdo do credenciamento de que trata o item 5.2 é facultativa.

5.2.2 Nenhum interessado podera representar mais de um Tabelionato.

5.3.1 Documentos relativos a habilitagdo juridica:

A) Ato constitutivo, contendo todas as alteracGes realizadas ou a ultima devidamente
consolidada;

B) Ato de nomeacio do Tabelido responsavel pelo Cartério/Serventia;
5.3.2. Relativos a regularidade fiscal, social e trabalhista:

A) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
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B) Prova de regularidade com a Fazenda Nacional, mediante a apresenta¢do de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (SRFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU);

C) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
mediante apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, fornecido pela Caixa
Econ6mica Federal — CEF;

D) Prova de regularidade com a Fazenda Publica do Estado do Parana, mediante
apresentacao da Certiddo Negativa de Débitos Tributarios e da Divida Ativa Estadual.

E) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal relativa aos Tributos Municipais,
mediante apresentacdo de Certiddo Negativa de Débito ou Certiddo Positiva com efeito de
Negativa ou documento equivalente do Municipio do domicilio ou sede do licitante, na forma da
lei;

F) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddao Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa, nos termos do artigo
642-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n.2 5.452, de 12 de maio
de 1943.

G) Documento de identificagdo oficial com foto do Tabelido responsavel pelo
Cartério/Serventia;

H) Alvara de funcionamento, emitido pelo Municipio sede da Serventia/ Cartério;

1) Declaragdo de que esta ciente e concorda com as condi¢gdes contidas no Edital e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo;

J) Declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo da habilitacdo;

L) Declaragdo do Tabelionato de que ndo possui, em seu quadro de pessoal, empregado com
menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e de 16 (dezesseis)
anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos, em observancia
ao artigo 79, inciso XXXIIl, da Constituicdao Federal;

M) Declaragdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo, nos termos do inciso |, do

Artigo 63, da Lei Federal n2 14.133/21;
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N) Declaracdo de que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do Art.12 e no inciso Ill do Art.
592 da Constituicao Federal.

5.4 Os interessados que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para
habilitacdo, serao julgados inabilitados.

5.5 E de exclusiva responsabilidade dos interessados a juntada de todos os documentos
necessarios a habilitacdo.

5.6 A documentacdo apresentada para fins de habilitacdo fard parte dos autos do processo e
estara disponivel no Portal da Transparéncia.

5.7 Nao serdo consideradas as documentacgdes apresentadas que contiverem rasuras, emendas,
borrdes ou entrelinhas em suas partes essenciais, de modo a ensejar dubiedade, principalmente
em relacdo a especificagcdes.

5.8 Os documentos incompletos ou em desacordo com o edital, poderao ser reenviados pela
proponente, desde que sanadas as irregularidades apontadas.

5.9 Ao enviar os Documentos de Habilitagdo, o interessado se obriga a atender aos termos deste

edital.

6. DAS OBRIGACOES DAS CREDENCIADAS

6.1 Abster-se de subcontratar ou terceirizar o objeto da presente licitagao;

6.2 Designar, formalmente, um representante, no ato da assinatura do contrato, com poderes
para operacionalizar a avenga, assumindo o gerenciamento de todas as atividades inerentes ao
seu fiel cumprimento;

6.3 Acatar as recomendacgdes da fiscalizagdo do CONTRATANTE, facilitando a ampla acdo desta,
com pronto atendimento aos pedidos de esclarecimento porventura solicitado;

6.4 Comunicar, por escrito, qualquer anormalidade verificada na execu¢do do objeto e prestar
os esclarecimentos necessarios;

6.5 Manter durante a execugao do contrato, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo
exigidas na contratacgao;

6.6 Apresentar, quando solicitado por esta Administragao Publica contratante, relagdo completa
dos profissionais, indicando os cargos, funcdes e respectivos nomes completos, bem como, o
demonstrativo do tempo alocado e cronograma respectivo, quando couber;

6.7 Manter as informagdes e dados do érgao ou entidade contratante em carater de absoluta
confidencialidade e sigilo, ficando proibida a sua divulgacdo para terceiros, por qualquer meio,
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obrigando-se, ainda, a efetuar a entrega para a contratante de todos os documentos envolvidos,

em ato simultaneo a entrega do relatério final ou do trabalho contratado;

7. OBRIGACOES DA CREDENCIANTE

7.1 Receber o objeto e conferir as especificagdes dos servicos com as constantes neste termo de
referéncia, no instrumento convocatdrio e na proposta da contratada, recusando-o na hipétese
de desconformidade com as caracteristicas pretendidas;

7.2 Prestar as informacgdes e os esclarecimentos solicitados pela contratada, relacionados com o
objeto pactuado;

7.3 Comunicar, por escrito, ao contratado quaisquer irregularidades verificadas no servigo
executado;

7.4 Comunicar, por escrito, ao contratado a ndo prestacao dos servigos, apontando as razdes da
sua desconformidade com as especificacbes contidas neste termo de referéncia, no instrumento
convocatério ou na proposta apresentada;

7.5 Proporcionar as condigdes para que o contratado possa cumprir as obrigagdes pactuadas.

8. DA DESCRICAO DOS SERVICOS

8.1 A contratagdo consiste na execugdo de servigos cartorarios como: elaboragdo de escrituras
publicas, autenticacdes de documentos, escrituras com valor declarado, procuragao,
reconhecimento de firma, autenticacdo de cdpias, certiddo de procuragao, certiddo de escritura
publica, escritura de servid3do, escritura publica de compra e venda por desapropriacdo amigavel

e outros servicos necessarios a administracdao publica.

9. DO PRAZO DE EXECUGAO
9.1 O prazo para prestacgdo dos servigos é de 15 (quinze) dias, contados a partir do recebimento
da nota de empenho ou ordem de servico, encaminhada através de correio eletrénico ao

endereco indicado pelo credenciado;

10. DAS MULTAS E ENCARGOS POR ATRASO

10.1 De acordo com o art. 289 do Decreto Municipal 936/2023, os contratados que
descumprirem total ou parcialmente as normas administrativas ficardo sujeitos as penalidades
descritas no Artigo 1569, da Lei Federal n2 14.133, de 2021, quais sejam:

| - Adverténcia;
Pagina 7 de 33

Centro Civico José de Oliveira Rosa, 25 | CEP: 86.800-235
Apucarana - PR | CNPJ: 75.771.253/0001-68



] - » = r™
Prefeitura do Municipio de Apucarana ./ /|-l
Centro Civico José de Oliveira Rosa, 25 | CEP: 86800-280 / Apucarana - Parana APUC Sl L\
www.apucarana.pr.gov.br (ﬂunu

Il - Multa;

lll - Impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.2 Na aplicagdo das penalidades devem ser consideradas as circunstancias previstas no §12 do
artigo 156, da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, assim como no §22 do Art. 289 do
Decreto Municipal 936/2023.

11. DA HOMOLOGAGAO E VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO

11.1 A vigéncia do edital de credenciamento serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
de acordo com as necessidades do Departamento de Patrimonio e conforme disposto na Lei
14.133/2021.

11.2 O contrato a ser firmado com o Tabelionato selecionado tera vigéncia de até 12 (doze)
meses, contados a partir da data de sua assinatura.

11.3 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, quando
solicitado pela adjudicatdria ou pela contratante com conivéncia comprovada da adjudicataria, e
desde que ocorra motivo justificado e aceito pela contratante, através de termos aditivos e
desde que atendidos os seguintes requisitos:

I - Comprovagao no ato da prorrogacao que o credenciado mantém regulares todos os critérios

exigidos no ato da habilitagdo, mediante reapresenta¢do da documentagao comprobatodria.

12. DA REMUNERAGAO DOS SERVIGOS

12.1. Os servicos executados pelos credenciados serdo remunerados de acordo com a Tabela de
Emolumentos do Parand, devidamente regulamentada pela Lei Estadual n? 6.149/1970 e
respectivas alteragdes.

12.2 O valor maximo estimado pela Administragdo Publica para o presente credenciamento é de

RS 65.000,00 (sessenta e cinco mil reais).

13. DAS CONDIGOES DE LIQUIDAGAO, PAGAMENTO E REAJUSTE:
13.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 30
(trinta) dias corridos para fins de liquidacao.

13.1.1 Para efeitos de liquidacdo caberd ao Fiscal Administrativo e ao Gestor do
Contrato, mensalmente, solicitar do credenciado:

e Certiddo negativa de débitos de Tributos Federais e a Divida Ativa Unido;
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e Certiddo negativa de débitos de Tributos Estaduais e Municipais;
e Certidao de regularidade do FGTS;
e Certiddo negativa de débitos Trabalhistas;
13.2 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:
¢ 0 prazo de validade;
¢ a data da emissao;
¢ os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
* 0 periodo respectivo de execuc¢do do contrato;
¢ 0 valor a pagar; e
¢ eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

13.2.1 A nota fiscal devera ser emitida de acordo com Decreto Municipal n2 608/2023, o
qual estd em conformidade com a Instrugdao Normativa RFB n? 1.234 de 11 de Janeiro de
2012 e alteragGes posteriores;

13.2.2 A retengdo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento
fiscal observando os percentuais estabelecidos no citado decreto;

13.2.3 Caso o credenciado seja imune, isento e/ou possua dispensa através de amparo
legal, o0 mesmo devera indicar no campo observagdo da nota fiscal. Na auséncia de
informacao, o Departamento de Contabilidade, juntamente com a Secretaria da Fazenda,
procedera a retengdo do imposto conforme as aliquotas contidas no Anexo | da citada
Instrugdao Normativa.

13.3 Havendo erro na apresentac¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o credenciado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacdo da
regularizagao da situacdo, sem Onus ao credenciante;

13.4 O pagamento serd precedido de consulta aos sistemas que geram as CertidGes Negativas,
para comprovac¢do de cumprimento dos requisitos de habilitagdo.

13.5 Na hipdtese de irregularidade na habilitagdo, o credenciado deverd regularizar a sua
situacdo no prazo de até 15 (quinze) dias, sob pena de aplicacdo das sang¢des contratuais e
rescisdo do contrato.

13.6 O pagamento efetuado pela Prefeitura do Municipio de Apucarana ndo isenta o

credenciado de suas obrigacdes e responsabilidades.
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13.7 E vedado ao credenciado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do
contrato.
13.8 Em caso de atraso de pagamento motivado exclusivamente pela Prefeitura do Municipio de
Apucarana, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracdo se fara
desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora
serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante a aplica¢do das seguintes férmulas:

1=(TX/ 100) / 365

EM=1x N x VP, onde:

I = indice de atualizagdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = N2 de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.
Forma de pagamento
13.9 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo credenciado.
13.10 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
13.11 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.
13.12 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.
Do reestabelecimento do equilibrio econémico financeiro:
13.13 Os valores pagos pelos servigos notariais a serem prestados pelo(s) credenciado(s), s6
sofrerdo reequilibrio econémico na hipdtese de atualizacdo da Tabela de Emolumentos do

Parana.

14. DA FONTE DE RECURSOS
14.1 As despesas com a execucdo do objeto deste Credenciamento correrdo por conta dos

seguintes orgamentos:

Manutencdo das Atividades da Secretaria de Gestdo Publica - 2004 |
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Sub. Elemento - descrigao Vinculo Referéncia
3339036999900000000 Demais ser\{lgfos de OO‘O'—Becursos 59
pessoa fisica Ordindrios (Livres)
Manutengdo das Atividades da Secretaria de Gestao Publica - 2004
Sub. Elemento - descrigao Vinculo Referéncia
3339039999900000000 | DeMais servigos de. 000 = Recursos 60
terceiros, pessoa juridica Ordindrios (Livres)

15. DO JULGAMENTO DO CREDENCIAMENTO

15.1 O julgamento do credenciamento sera realizado pela Comissdo de Licitagdo, composta por
seus membros e apoio técnico da area requisitante, quando se fizer necessario.

15.2 A Comissdo definird pelo credenciamento dos Tabelionatos habilitados, a partir de apurada
andlise do atendimento das exigéncias contidas neste Regulamento.

15.3 O resultado final do julgamento dos documentos de habilitacdo sera divulgado no Portal da
Transparéncia do Municipio de Apucarana e Diario Oficial apds 5 (cinco) dias Uteis da data de
anadlise da referida documentacao.

15.4 Analisada a documentac¢do e constatada eventual irregularidade, serd comunicado por
escrito a proponente, a qual poderad retirar os documentos apresentados e reenvia-los

novamente, desde que sanadas as irregularidades apontadas.

16. DO CONTRATO

16.1 A Minuta de Contrato estd disposta no ANEXO 1V, assim como as condi¢des e a forma de
execucdo do objeto contratado, tais como, prazos de execugdo, as sanc¢odes, rescisao, e demais
obrigacdes das partes, fazendo a mesma, parte integrante deste Edital.

16.2 Até a data de assinatura do Contrato, podera ser eliminado do credenciamento qualquer
Tabelionato que tenha apresentado documento(s) ou declaracdo(Ges) incorreta(s) ou falsas,
bem como aquele cuja situagdo técnica ou econdmico/financeira tenha se alterado apds o inicio
de processamento do cadastramento, prejudicando o seu julgamento.

16.3 A ndo assinatura do Contrato, por qualquer motivo, dentro do prazo fixado, por parte de
quaisquer instituicdo convocada para o credenciamento, implicard em sua eliminacdao, sem
prejuizo das demais sangGes previstas neste Edital.

16.4 E permitido ao credenciado, a qualquer tempo, denunciar o ajuste, bastando, para tanto,

notificar, previamente a Administracdo, no prazo minimo de 30 (trinta) dias.

17. DAS IMPUGNAGOES, DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO E DOS RECURSOS
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17.1 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar o edital de por irregularidade na aplicacdo
da lei federal n? 14.133/21 e para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo
protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data de analise da documentacdo, através do

email: licitacao.pma@apucarana.pr.gov.br

17.1.1 A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis.
17.2 dos atos da administracdo decorrentes da aplicacdo da legislagdo cabem:
I - recurso, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da data de intimacgdo ou de lavratura da ata,
em face de:
a) (...);
b) (...);
c) ato de habilitacdo ou inabilitacdo de licitante;
d) anulacdo ou revogacao da licitagdo;
e) extingdo do contrato, quando determinada por ato unilateral e escrito da administracao;
Il - pedido de reconsideracdo, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da data de intimacao,
relativamente a ato do qual ndo caiba recurso hierarquico.
§ 12 quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto na alinea “c” do inciso i
do caput deste artigo, serd observada a seguinte disposi¢ado:
| - a intengdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusdo, e o
prazo para apresentacdo das razdes recursais previsto no inciso i do caput deste artigo sera
iniciado na data de intimagdo ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacdo ou, na

hipétese de adogdo da inversio de fases prevista no § 12 do art. 17 da lei 14.133/21, da ata de

julgamento;

Il - a apreciagdo dar-se-a em fase Unica.

§ 22 o recurso de que trata o inciso i do caput deste artigo sera dirigido a autoridade que tiver
editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, que, se ndo reconsiderar o ato ou a decisdao no
prazo de 3 (trés) dias Uteis, encaminhard o recurso com a sua motivacdo a autoridade superior, a
qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uuteis, contado do
recebimento dos autos.

§ 32 o acolhimento do recurso implicarda invalidacdo apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.

§ 49 o prazo para apresentagao de contrarrazdes sera o mesmo do recurso e tera inicio na data

de intimagdo pessoal ou de divulgacdo da interposi¢do do recurso.
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§ 52 sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

17.3 Da aplicagao das sangOes previstas nosincisos |, Il e lll do caputdo Art. 156 da Lei

14.133/2021 cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacg3o.

17.3.1 O recurso de que trata o caput deste artigo sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
encaminhard o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

17.4 Da aplicagdo da sancdo prevista no inciso 1V do caput do art. 156 cabera apenas pedido de

reconsideragao, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.
17.5 O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

17.5.1 Na elaboragdo de suas decisdes, a autoridade competente sera auxiliada pelo
6rgdo de assessoramento juridico, que devera dirimir duvidas e subsidia-la com as informacGes

necessarias.

18. DO CRITERIO PARA DISTRIBUIGAO DA DEMANDA

18.1 Nos termos do art. 208, §32 do Decreto Municipal 936/2023, tendo em vista a ndo
pretensdo da Administragdo Publica na convocac¢do simultanea de todos os credenciados para
execucdo do servico, as demandas serdo providas por meio de sorteio por objeto a ser
contratado de modo que seja distribuida por padrées estritamente impessoais e aleatdrios, que

formara uma lista para ordem de chamada para a execugao de cada objeto.

19. DAS DISPOSICOES FINAIS E DAS CLAUSULAS ANTI FRAUDE E ANTI CORRUPGAO

19.1 Os casos ndo previstos e as duvidas deste Regulamento serdo resolvidos pela
Superintendéncia de Licitagdes em conjunto com o Departamento de Patrimonio.

19.2 Fica esclarecido que todos os Tabelionatos interessados neste processo, pelo simples fato
de nele participarem, sujeitam-se a todos os seus termos, condi¢cdes e normas,especificacdes e
detalhes e se comprometem a cumprir plenamente, independentemente de qualquer
manifestacdo ou reclamacao escrita ou verbal.

19.3 As instituicGes interessadas poderdao colher informagdes adicionais eventualmente
necessarias sobre o credenciamento junto a Comissdo de LicitacGes, no horario das 08:00 as

18:00 horas, obedecidos os seguintes critérios:
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19.3.1 N3o ser3o levados em consideracdo pela COMISSAO, quaisquer consultas, pedidos
ou reclamacodes relativos ao Edital, que ndo tenham sido formulados por escrito e devidamente

protocolados, ou através do e-mail: licitacao.pma@apucarana.pr.gov.br.

19.4 Nao serd permitida a subcontratagdo ou terceirizagdo.

19.5 O Departamento de Patriménio poderd, até a data da celebragdo do Contrato, recusar por
despacho fundamentado o credenciamento da proponente, se houver qualquer fato ou
circunstancia anterior ou posterior ao resultado que desabone sua idoneidade, capacidade
técnica, administrativa e financeira, sem que caiba a mesma nenhuma indenizacdo ou
ressarcimento, independentemente de outras sang¢Oes legais decorrentes da adesdo a este
Edital.

19.6 E facultado ao Departamento de Patriménio, se assim julgar conveniente, em qualquer fase
do credenciamento, promover diligéncia(s) destinada(s) a esclarecer ou complementar a
instrucao do procedimento.

19.7 Em caso de revogag¢ao ou anulagdo deste Credenciamento serao observadas as disposigdes
da Lei Federal n2 14.133/2021 e do Decreto Municipal n2 936/2023.

19.8 A impugnacgdo do Edital e seus Anexos devera ser dirigida ao Presidente da Comissdo de
Licitacdes, mediante peticdo a ser enviada exclusivamente por meio eletrdnico, através do e-

mail licitacao.pma@apucarana.pr.gov.br, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para

inicio do recebimento dos envelopes de Documentacao.

19.9 Cabera a Comissdo de Licitagcdo decidir sobre a peticdo no prazo de 03 (trés)dias Uteis, a
contar da data de protocolizacdo do requerimento, respeitando a ampla defesae o
contraditdrio.

19.10 Acolhida a impugnagdo ao ato convocatério, sera designada nova data para aretificacdo
desse procedimento.

19.11 Para os propdésitos da cldusula Anti Fraude e Anti Corrupgao, define-se:

A) “Prética corrupta”: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a agcdo de servidor publico no processo de licitacdo ou
na execugdo do contrato;

B) “Pratica fraudulenta”: a falsificacdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de influenciar o
processo de licitacdo ou de execucdo do contrato;

C) “Pratica colusivas”: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes,
com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do érgdo licitador, visando

estabelecer precos em niveis artificiais e ndo competitivos;
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D) “Pratica coercitiva”: causar dano ou ameagar causar dano, direta ou indiretamente, as

pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participacdo em um processo licitatdrio ou

afetar a execucdo do contrato.

E)“Pratica obstrutiva”: destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspe¢des ou fazer

declara¢bes falsas aos representantes da unidade gestora, com o objetivo de impedir

materialmente a apurac¢do de alegacdes de pratica prevista na clausula dos contratos vinculados

a mesma, atos cuja intencdo seja impedir materialmente o exercicio do direito da unidade

gestora promover inspegado.

19.12 Qualquer usudrio ou cidaddo podera, a qualquer tempo, denunciar irregularidades no

faturamento ou na prestagdo dos servigos ora contratados.

19.13 Integram o presente Edital, independente de transcri¢ao, os anexos:

Anexo — |: MODELO DE CARTA CREDENCIAL;

Anexo - |Il: TERMO DE REFERENCIA;

Anexo - |ll: DECLARAGAO CUMPRIMENTO DISPOSTO NO INC. XXXIIl DO ART. 72 DA C.F.;
Anexo — IV: MINUTA DO CONTRATO;
Anexo — V: SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO.

Municipio de Apucarana, 25 de Junho de 2024.

Sebastido Ferreira Martins Junior
(Junior da Femac)
Prefeito

Prefeitura do Municipio de Apucarana
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ANEXO |

Processo n2 XxXxxX/XXXxx
Credenciamento n2 xx/xxxx
Inexigibilidade n2 xx/xxxxx

MODELO DE CARTA CREDENCIAL DE REPRESENTANTE

Ao

Departamento de Patrimonio

O (nome do Tabelionato), por seu representante legal, que esta subscreve, credencia o Sr.
(nome do representante credenciado) portador da Carteira de ldentidade n?2 xxxxx para
representa-la perante essa Comissdo, inclusive com poderes para interpor recurso da decisdo
de indeferimento do pedido de credenciamento em epigrafe.

Atenciosamente,

Apucarana xxx, de xxxxxx de XXXxXxx.

Nome do Tabelionato e do seu representante legal, com a devida qualificagdo (proprietdrio ou
procurador)
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ANEXO Il

Termo de Referéncia

Contratacao de Servigos
Processo de Credenciamento

1. OBIJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contrata¢do Tabelionato de Notas que visa a execu¢do de servicos cartordrios como:
elaboracdo de Escrituras Publicas, Procuragdes, Reconhecimento de Firmas, AutenticacGes de
documentos diversos, certiddes de procuragdo, CertidGes de Escritura e outros servicos
necessarios a Administracdo Publica Municipal de Apucarana de acordo com especificacGes e

termos da tabela abaixo e demais condi¢cGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Valor Valor

Item tde Und Especificacdo dos servigcos
Q P ¢ ¢ Unitario RS Total RS

Prestacdo de servigos cartorarios, sendo
eles: Escritura Publica, AutenticagGes de
Documentos, Escritura com  Valor
declarado, Procuracao, Reconhecimento

de Firma, Autenticacdo de Copias,

01 01 SvC 65.000,00 65.000,00

Certiddo de Procuracdo, Certiddo de
Escritura Publica, Escritura de Serviddo,
Escritura Publica de Compra e Venda por
Desapropriagdo Amigdvel e outros
servicos necessarios a administragdo

publica.

1.2. A opcdo pelo processo de credenciamento, o qual é caracterizado como um procedimento
auxiliar das licitagcbes e das contratacdes regidas pela Lei Federal 14.133/2021, se da pelo fato
de agregar o maximo de interessados qualificados para prestar servicos a esta Administracdo
Publica.

1.3. Os servicos objeto desta contratagdao sao caracterizados como comum e de baixa
complexidade, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O objeto desta contratacdo sera realizado por item.

1.5. O prazo de vigéncia do Contrato serd de 12 (doze) meses contados da data de assinatura
do contrato.
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1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacao.

1.7. E vedada a subcontratacdo e terceirizacdo do objeto.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Contratagdo dos servicos cartordrios visa atender as necessidades desta Administracdo
Publica no que se refere a elaboragdo de Escrituras Publicas, procuragdes, reconhecimentos de
firmas, autentica¢des de documentos diversos, certiddes de procuracdo, certiddes de escritura e
outros servigos.

2.2. A quantidade da contratacdo foi estimada considerando os servigos diversos ja solicitados

pelo Municipio de Apucarana, conforme relatério de despesas dos anos de 2021 a 2023

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO.
3.1. A descri¢cdo da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em tépico especifico do

Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade
4.1. Nao foi constatado, nos estudos realizados, nenhum impacto ao meio ambiente advindo
da contratacdo pretendida além daqueles ja regulamentados e fiscalizados por 6rgdos de
controle existentes no pais, uma vez que os fornecedores sejam todos devidamente adequados
as normas vigentes.
Garantia da contratacao
4.2. N3o havera exigéncia de garantia de execugao contratual.
Obrigag¢oes do Credenciado
4.3. S3o obrigac¢des do credenciado contratado:

| - executar os termos do instrumento contratual ou da ordem de servico ou
fornecimento de bens em conformidade com as especificagGes basicas constantes do edital;

Il - ser responsavel, em relagdo aos seus técnicos e ao servigo, por todas as despesas
decorrentes da execug¢do dos instrumentos contratuais, tais como: saldrios, encargos sociais,
taxas, impostos, seguros, seguro de acidente de trabalho, transporte, hospedagem, alimentagao

e outros que venham a incidir sobre o objeto do contrato decorrente do credenciamento;
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Ill - responder por quaisquer prejuizos que seus empregados ou prepostos vierem a
causar ao patrimonio desta Administracdo Publica Municipal contratante ou a terceiros,
decorrentes de acdao ou omissao culposa ou dolosa, procedendo imediatamente aos reparos ou
indenizagdes cabiveis e assumindo o 6nus decorrente;

IV - manter, durante o periodo de vigéncia do credenciamento e do contrato de
prestacdo de servico, todas as condi¢Ges que ensejaram o credenciamento, em especial no que
tange a regularidade fiscal e capacidade técnico-operacional, quando couber;

V — justificar, a esta Administracdo Publica contratante, eventuais motivos de forga
maior que impecam a realizacdo do servico ou o fornecimento do bem, objeto do contrato,
apresentando novo cronograma para a assinatura de eventual termo aditivo para alteracdo do
prazo de execugdo;

VI - responsabilizar-se integralmente pela execu¢do do contrato, nos termos da
legislacdo vigente, sendo-lhe proibida a subcontratacdo do objeto sem previsdo editalicia e
autorizacdo expressa desta Administracdo Publica;

VIl - manter disciplina nos locais dos servicos, quando for o caso, retirando
imediatamente apds notificacdo, qualquer empregado considerado com conduta inconveniente
por esta Administracdo Publica;

VIIl - cumprir ou elaborar em conjunto com o d6rgao ou entidade contratante o
planejamento e a programacdo do trabalho a ser realizado, bem como a definicdo do
cronograma de execugao das tarefas;

IX - conduzir os trabalhos em harmonia com as atividades desta Administra¢do Publica,
de modo a ndo causar transtornos ao andamento normal de seus servigos, quando for o caso;

X - apresentar, quando solicitado por esta Administracdo Publica contratante, relagcdo
completa dos profissionais, indicando os cargos, fungdes e respectivos nomes completos, bem
como, o demonstrativo do tempo alocado e cronograma respectivo, quando couber;

Xl - manter as informacgdes e dados do 6rgdo ou entidade contratante em carater de
absoluta confidencialidade e sigilo, ficando proibida a sua divulgacdo para terceiros, por
qualquer meio, obrigando-se, ainda, a efetuar a entrega para a contratante de todos os
documentos envolvidos, em ato simultaneo a entrega do relatério final ou do trabalho
contratado;

XIl - observar o estrito atendimento dos valores e os compromissos morais que devem
nortear as agBes do contratado e a conduta de seus funcionarios no exercicio das atividades

previstas no contrato.
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4.4. Da contratante

Sao obrigacdes do Contratante:

| - acompanhar e fiscalizar o contrato por meio de 01 (um) ou mais fiscais,
representantes da Administracdo, especialmente designados conforme requisitos estabelecidos
no Art. 72 da Lei Federal n.2 14.133, de 12 de Abril de 2021, ou pelos respectivos substitutos,
permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidid-los com informacdes pertinentes
a essa atribuicao;

Il - proporcionar todas as condi¢Ges necessarias, para que o credenciado contratado
possa cumprir o estabelecido no contrato;

lll - prestar todas as informagdes e esclarecimentos necessarios para a fiel execugao
contratual, que venham a ser solicitados pelo contratado;

IV - fornecer os meios necessarios a execugao, pelo contratado, dos servicos objeto do
contrato;

V - garantir o acesso e a permanéncia dos empregados do contratado nas dependéncias
dos drgdos ou entidades contratantes, quando necessario para a execuc¢do do objeto do
contrato;

VI - efetuar os pagamentos pelos servicos prestados, dentro dos prazos previstos no

contrato, no edital de credenciamento e na legislacao.

4.5. Sangoes

4.5.1. Serdo utilizadas as san¢des previstas no Decreto Municipal n® 936/2023.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigao e local de prestagao dos servigos

5.1. Os servigos deverao ser executados em até 15 (quinze) dias, contados do recebimento da
nota de empenho, encaminhada através de correio eletrénico ao endereco indicado pelo
credenciado.

5.1.1. A execucdo devera ser realizada no Tabelionato credenciado.

5.2. Caso ndo seja possivel a realizagdo do mesmo na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razoes respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e
forca maior.

Garantia, manutencgao e assisténcia técnica
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5.3. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990

(Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Apds homologagao do procedimento de credenciamento, essa Administragdo Publica, por
meio da Superintendéncia de Patrimbnio Publico, poderdo dar inicio ao processo de
contratagdo, por meio da emissdo da ordem de servi¢o ou instrumento contratual equivalente.
6.2. O credenciamento ndo garante sua efetiva contratacdo pelo érgdo ou entidade
interessada na contratacao.

6.3. A contratagdo do credenciado somente poderd ocorrer por vontade do 6rgdo ou entidade
contratante e desde que esteja em situacdo regular perante as exigéncias de habilitagcdo para o
credenciamento.

6.4. A contratagdo decorrente do credenciamento obedecerd as regras da Lei Federal n2
14.133, de 12 de abril de 2021, deste Regulamento e dos termos da minuta do instrumento
contratual/ordem de servico, anexa ao respectivo edital.

6.5. A Administragdo convocara o credenciado no prazo definido no edital de credenciamento,
para assinar ou retirar o instrumento contratual, dentro das condi¢cdes estabelecidas na
legislagdo e no edital, e dar inicio a execucdo do servico, sob pena de decair o direito a
contratagdo, sem prejuizo das sang¢les previstas nos Arts. 156 e seguintes da Lei Federal n.2
14.133, de 12 de abril de 2021 e no edital de credenciamento.

6.6. O credenciado contratado devera indicar e manter preposto, aceito por esta
Administracdo Publica, para representa-lo na execuc¢do do contrato.

6.7. O instrumento contratual deverd ser assinado pelo representante legal do credenciado, e
observard a minuta contemplada no edital de credenciamento.

6.8. A divulgacdo no sitio eletronico oficial do Municipio de Apucarana é condigdo
indispensavel para a eficacia do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer no prazo de
até 10 (dias) uteis da data de sua assinatura.

6.9. A Administragdo Publica podera exigir, mediante previsdo no edital, prestagdo de garantia
nas contratac¢des oriundas do credenciamento.

6.10. A garantia somente sera liberada apds a emissdo, pela Secretaria Municipal de Gestdo
Publica e Superintendéncia de Patrimbnio Publico interessada na contratacdo, do termo de
recebimento definitivo, com informacéao, se for o caso, do tempo utilizado para a execucdo do

contrato, desde que nao haja pendéncias do credenciado contratado.
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6.11. No caso da utilizagdo da garantia pela Secretaria Municipal de Gestdo Publica,
Superintendéncia de Patrimonio Publico interessada na contratacdo, por terem sido aplicadas
penalidades ao credenciado contratado, este serd notificado para repor a garantia no montante
original, em até 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de rescisdo contratual e descredenciamento, sem
prejuizo da apuracdo de responsabilidades.

6.12. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, sendo que cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.13. A fiscalizagdo contratual seguird o contido no Decreto Municipal n2 936/2023.

6.14. S3o indicados para fiscalizagao:

Gestora: Servidora KELCELENE PATITUCCI DE OLIVEIRA, Assistente Administrativa, portadora do
CPF n2926.832.669-87.

Fiscal Administrativo: Servidora KARIM IZABELE DE SENE FARIAS, Assistente Administrativa,
portadora do CPF n2 048.810.739-31.

Fiscal Técnico: Servidor FERNANDO CESAR RODRIGUES DA SILVA, Assistente Administrativo,
portador do CPF n2 033.367.239-90.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do objeto

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsdvel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive durante a execucao,
guando em desacordo com as especificacGes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da execuc¢do do

objeto, para efeito de liquida¢do e pagamento.
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7.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.
Liquidagao
7.5. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 30
(trinta) dias corridos para fins de liquidagao.
7.6. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e
essenciais do documento, tais como:

® 0 prazo de validade;

* a data da emissdo;

¢ 0os dados do contrato e do drgdo contratante;

* 0 periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

¢ o valor a pagar; e

» eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.
7.6.1. A nota fiscal devera ser emitida de acordo com Decreto Municipal n? 608/2023, o
qual estd em conformidade com a Instru¢ao Normativa RFB n2 1.234 de 11 de Janeiro de 2012
e alteragdes posteriores;
7.6.2. Aretengdo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento fiscal
observando os percentuais estabelecidos no citado decreto;
7.6.3. Caso o fornecedor seja imune, isento e/ou possua dispensa através de amparo legal,
o mesmo devera indicar no campo observa¢ao da nota fiscal. Na auséncia de informagao, o
Departamento de Contabilidade, juntamente com a Secretaria da Fazenda, procedera a
retencdo do imposto conforme as aliquotas contidas no Anexo | da citada Instrucao
Normativa.
7.7. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagdo da
regularizacdo da situagdo, sem Onus ao contratante;
7.8. O pagamento serd precedido de consulta ao SICAF ou aos sistemas que geram as
CertidGes Negativas, para comprovagao de cumprimento dos requisitos de habilitagao.
7.9. 0O pagamento efetuado por esta Administragdo Publica ndo isenta a CONTRATADA de suas

obrigacdes e responsabilidades.
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7.10. E vedado a contratada transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do
contrato.
7.11. Em caso de atraso de pagamento motivado exclusivamente por esta Administracao
Publica, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracdo se fara
desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora
serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante a aplica¢do das seguintes férmulas:

1=(TX/ 100) / 365

EM=1x N x VP, onde:

I = indice de atualizagdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = N2 de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

Forma de pagamento

7.12. O pagamento serad realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retengao tributdria prevista na legislacdo
aplicavel.

7.15. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma e critérios de selegao
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8.1. Conforme o Art. 208 do Decreto Municipal 936/2023, §39, caso ndo se pretenda a
convocacao, ao mesmo tempo, de todos os credenciados para a execugao do servico ou
fornecimento do bem, serao providas por meio de sorteio por objeto a ser contratado de modo
que seja distribuida por padrdes estritamente impessoais e aleatdrios, que formara uma lista
para ordem de chamada para a execuc¢do de cada objeto, observando-se sempre o critério de
rotatividade e os seguintes requisitos:

| - os credenciados serdo chamados para executar o objeto de acordo com sua posi¢ao
na lista a que se refere o §22 deste artigo;

Il - o credenciado sé serd chamado para executar novo objeto apds os demais
credenciados que ja estejam na lista forem chamados;

lll - a qualquer tempo um interessado poderd requerer seu credenciamento e, se
ocorrer apds o sorteio, sera posicionado logo apds o(s) credenciado(s) com menor nimero de
demandas;

IV - o 6rgdo ou entidade contratante observara, quando da aloca¢do da demanda, as
condicdes técnicas dos credenciados e do servico, bem como a localidade ou regido onde serdo

executados os trabalhos.

Exigéncias de habilitacao

8.2. Para fins de habilitacdo técnica, deverd o credenciado demonstrar os requisitos que
comprovam ampla aptiddo profissional a serem desempenhadas.

8.3. Os demais documentos de habilitacdo deverdo ser de acordo com o Art. 145 do Decreto

Municipal n2 936/2023.

Estimativas do valor da contratacao

8.4. O valor maximo do credenciamento do objeto nas quantidades estimadas a serem
contratadas por esta Administracdo Publica é de RS 65.000,00 (Sessenta e cinco mil reais),
conforme detalhado no Estudo Técnico Preliminar.

8.5. Esclarece que a quantidade da contratagao foi estimada considerando os servigos diversos
ja solicitados pelo Municipio de Apucarana, conforme relatério de despesas dos anos de 2021 a
2023, bem como foi considerado o valor de referéncia da Tabela Publicada no Diario Oficial n?
11564 de 18 de Dezembro de 2023, que trata do Valor de Referéncia de Custas Extrajudiciais -
VRCext para os atos extrajudiciais e os valores das Tabelas do Regimento de Custas previstos na

Lei n? 6.149, de 9 de setembro de 1970.
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8.6. Assim, estes valores sdo considerados adequados e condizentes com os pregos praticados
no mercado, garantindo a efetivacdo da contratacdo com qualidade e economicidade para a

Administracdo Publica.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orgamento, conforme informagdes repassadas pela

Superintendéncia de Planejamento.

Municipio de Apucarana, 21 de Maio de 2024.

Karim lzabele de Sene Farias Fernando Cesar Rodrigues da Silva
Fiscal Administrativo do Contrato Fiscal Técnico do Contrato

Kelcelene Patitucci de Oliveira
Gestor do Contrato
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ANEXO 11l

Razdo social do Tabelionato participante
Processo administrativo n2 34609/2024
Chamamento publico n2 xxx/2024

Inexigibilidade n? xx/2024

Modelo declaragao de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da C.F.

(usar papel timbrado do Tabelionato participante)

O Tabelionato.......ccceevvvvevvvnennnnnnnnnn. , inscrito no CNPJ nQ.......ccuuuueeee. , por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(a)....ccccceevvveeeeeiiieeecennnnen, , portador(a) da carteira de identidade
N2, Edo CPF N2 ....ovvvvvrvvvrenens , declara, para fins do disposto no inciso VI do

art. 68 da lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, que ndo emprega menor de dezoito anos em

trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condig¢3o de aprendiz ( ).

,em de de

Identificacdo e assinatura do representante legal da empresa participante

RG n2

CPF n?

Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima™.
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ANEXO IV

MINUTA DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS N2 XXX/2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 34609/XXXX | CREDENCIAMENTO N2 XX/XXXX | INEXIGIBILIDADE N2 XX/XX

1. Clausula Primeira: Das Partes

1.1 Pelo presente instrumento particular de contrato, de um lado, a Prefeitura do Municipio de
Apucarana, Pessoa Juridica de Direito Publico Interno, sediada no Centro Civico José Oliveira
Rosa, 25, Edificio Cidade Alta, CEP 86.800-001, Apucarana, Parana, inscrito no CNPJ sob o n°
75.771.253/0001-68, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representada pelo
excelentissimo senhor Prefeito, Sebastido Ferreira Martins Junior, brasileiro, casado, residente
a Rua Professor Jodo Candido Ferreira, N2 150, Centro, neste Municipio, portador do cadastro
de pessoa fisica n2 878.239.349-49 e cédula de identidade n2 49993080, e de outro lado o
Tabelionato XXXXXXXXXXX, situado a XXXXXXXXXXX, n2 XXX, XXX, CEP XXXX, XXXX/XX, inscrito
no CNPJ n2 XXXXXXXX doravante denominado CONTRATADO, neste ato representada pelo Sr.
XXXXXXXXXX, portador do Cadastro de Pessoa Fisica n2 XXXXXXXX e Cédula de Identidade n?

XXXXXXXX-XX, convencionam e mutuamente estipulam o seguinte:

Clausula Segunda: Do Objeto

2.1 A contratagdo consiste na execucdo de servicos cartorarios como: elaboracdo de escrituras
publicas, autenticacbes de documentos, escrituras com valor declarado, procuragao,
reconhecimento de firma, autenticacdo de cdpias, certiddo de procuracdo, certiddo de escritura
publica, escritura de serviddo, escritura publica de compra e venda por desapropriagdo amigavel

e outros servigcos necessarios a Administracdo Publica.

Clausula Terceira: Do Regime e da Legislacdo Aplicavel

3.1 A presente relacdo juridica contratual é disciplinada, integralmente, pela Lei Federal
14.133/2021; Decreto Federal n2 11.878/2024 que regulamenta o art. 79 da Lei Federal n®
14.133/2021 e Decreto Municipal n2 936/2023, o qual regulamenta a Lei Federal 14.133/2021.
3.2 Os casos e situagdes omissos serdo resolvidos de comum acordo, respeitado as disposi¢des
da legislagcdo constante desta cldusula, regulados pelos preceitos de direito publico, aplicando-
Ihes, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e disposicoes de direito privado,
na forma preconizada pelo Art. 89 e Art. 90, da Lei 14.133/21.

3.3 A contratante providenciara a publicagdo deste contrato, por extrato no Diario Oficial do
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Municipio e, até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura.

Clausula Quarta: Do Valor Contratual e das Despesas

4.1 Os servicos executados pelos contratados serdo remunerados de acordo com a Tabela de
Emolumentos do Parand, devidamente regulamentada pela Lei Estadual n? 6.149/1970 e
respectivas alteragdes.

4.2 O valor maximo estimado pela Administragdo Publica para o presente credenciamento é de
R$65.000,00 (sessenta e cinco mil reais).

4.3 As despesas com a execucdo do objeto deste Credenciamento correrdo por conta dos

seguintes orgamentos:

Manutengao das Atividades da Secretaria de Gestao Publica - 2004
Sub. Elemento - descrigao Vinculo Referéncia
3339036999900000000 | DEM3IS servicos de pessoa 000 ~Recursos 59
fisica Ordinarios (Livres)
Manutengao das Atividades da Secretaria de Gestao Publica - 2004
Sub. Elemento - descrigao Vinculo Referéncia
3339039999900000000 |  DeMais servigos de 000 ~Recursos 60
terceiros, pessoa juridica Ordinarios (Livres)

Clausula Quinta: Das CondigGes de Execugdo e Prazo
5.1 O prazo para prestacdo dos servicos é de 15 (quinze) dias uteis, contados a partir do
recebimento da nota de empenho ou ordem de servico, encaminhada através de correio

eletronico ao endereco indicado pelo licitante vencedor;

Clausula Sexta: Das Responsabilidades

Obrigag¢oes da Credenciada

6.1 Abster-se de subcontratar ou terceirizar o objeto da presente licitagao;

6.2 Designar, formalmente, um representante, no ato da assinatura do contrato, com poderes
para operacionalizar a avenga, assumindo o gerenciamento de todas as atividades inerentes ao
seu fiel cumprimento;

6.3 Acatar as recomendacdes da fiscalizagcdo da contratante, facilitando a ampla acdo desta, com
pronto atendimento aos pedidos de esclarecimento porventura solicitado;

6.4 Comunicar, por escrito, qualquer anormalidade verificada na execu¢do do objeto e prestar
os esclarecimentos necessarios;

6.5 Manter durante a execugdo do contrato, todas as condi¢des de habilitagao e qualificagdo
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exigidas na licitacao;

6.6 Apresentar, quando solicitado por esta Administracdo Publica contratante, relagdo completa
dos profissionais, indicando os cargos, funcdes e respectivos nomes completos, bem como, o
demonstrativo do tempo alocado e cronograma respectivo, quando couber;

6.7 Manter as informacgdes e dados do érgdo ou entidade contratante em carater de absoluta
confidencialidade e sigilo, ficando proibida a sua divulgacdo para terceiros, por qualquer meio,
obrigando-se, ainda, a efetuar a entrega para a contratante de todos os documentos envolvidos,
em ato simultaneo a entrega do relatério final ou do trabalho contratado;

Obrigac¢6es da contratante

6.8 Receber o objeto e conferir as especificacbes dos servigos com as constantes no termo de
referéncia, no instrumento convocatdrio e na proposta da contratada, recusando-o na hipdtese
de desconformidade com as caracteristicas pretendidas;

6.9 Prestar as informacgdes e os esclarecimentos solicitados pela contratada, relacionados com o
objeto pactuado;

6.10 Comunicar, por escrito, a contratada quaisquer irregularidades verificadas no servigo
executado;

6.11 Comunicar, por escrito, a contratada a ndo prestagdo dos servigos, apontando as razées da
sua desconformidade com as especificagdes contidas neste termo de referéncia, no instrumento
convocatorio ou na proposta apresentada;

6.12 Proporcionar as condi¢des para que a contratada possa cumprir as obriga¢des pactuadas.

Clausula Sétima: Modelo de Gestao do Contrato

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, sendo que cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2 A fiscalizacdo contratual seguird o contido no Decreto Municipal n? 936/2023.

7.3 Sdo indicados para fiscalizagao:

Gestora: Servidora Kelcelene Patitucci de Oliveira, Assistente Administrativo, portadora do CPF
926.832.669-87.

Fiscal Administrativo: Servidora Karim lzabele de Sene Farias, Assistente Administrativo,
portadora do CPF 048.810.739-31.

Fiscal Técnico: Servidor Fernando Cesar Rodrigues da Silva, Assistente Administrativo, portador

do CPF 033.367.239-90.
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Clausula Oitava: Das Penalidades

8.1 De acordo com o art. 289 do Decreto Municipal 936/2023, os contratados que
descumprirem total ou parcialmente as normas administrativas ficardo sujeitos as penalidades
descritas no Artigo 1569, da Lei Federal n2 14.133, de 2021, quais sejam:

| - adverténcia;

Il - multa;

lll - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.2 Na aplicacdo das penalidades devem ser consideradas as circunstancias previstas no §12 do
artigo 156, da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021, assim como no §22 do Art. 289 do
Decreto Municipal 936/2023.

Clausula Nona: Clausulas Gerais

9.1 Os contratados devem observar e fazer observar, o mais alto padrdo de ética durante todo o
processo de contratacdo e de execucao do objeto contratual.

9.2 Para os propésitos da cldusula anterior, definem-se as seguintes praticas:

a) “Pratica corrupta”: Oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a acdo de servidor publico no processo de licitacdo ou
na execugdo da ata/contrato;

b) “Pratica fraudulenta”: A falsificacdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de influenciar o
processo de licitagdo ou de execugdo da ata/contrato;

c) “Pratica colusivas”: Esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes,
com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do drgao licitador, visando
estabelecer precos em niveis artificiais e ndo competitivos;

d) “Pratica coercitiva”: Causar dano ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente, as
pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participacdo em um processo licitatdrio ou
afetar a execucdo da ata/contrato;

e)“Pratica obstrutiva”: Destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspe¢bes ou fazer
declaracdes falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de
impedir materialmente a apuracdo de alega¢Oes de prdtica prevista na clausula do Contrato,

atos cuja intencdo seja impedir materialmente o exercicio do direito da Autarquia de Educacao.
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Clausula Décima Primeira: Do Foro

10.1 As partes elegem o Foro da Comarca de Apucarana para dirimir toda e qualquer questao
pertinente ao presente negdcio, renunciando a quaisquer outros por mais privilegiados que
sejam.

E, por estarem assim justas e contratadas, as partes assinam o contrato em 04 (quatro) vias de
igual teor, para um sé efeito, sem rasuras ou emendas, o qual depois de lido e achado conforme,
perante duas testemunhas, a todo o ato presentes, vai pelas partes assinado, as quais se

obrigam a cumpri-lo.

Municipio de Apucarana, xx de xxxxx de 2024.

Municipio de Apucarana

Sebastido Ferreira Martins Junior XXXXXXX
(Junior da FEMAC) XXXXXXXXX
Fiscal Técnico do Contrato Fiscal Administrativo do Contrato
Fernando Cesar Rodrigues da Silva Karim Izabele de Sene Farias

Gestora do Contrato
Kelcelene Patitucci de Oliveira
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FF. Esperanca ¢ ofiabathe
ANEXO V
Razado Social do Tabelionato participante
Processo Administrativo N2 34609/2024
Chamamento Publico N2 XX/2024
Inexigibilidade N2 XX/2024
Modelo de Solicitagdao Para Cadastramento
(Usar papel timbrado do Tabelionato participante)
O Tabelionato........... , Inscrito no CNPJ ........ , endereco completo....... ,telefone ...... , e-

mail...., solicita sua inscricdo no credenciamento de Tabelionato de Notas para prestacdo de
servigos notariais como: elaboracdo de escrituras publicas, procuracdes, reconhecimento de
firmas, autenticacbes de documentos diversos, certiddes e outros servicos correlatos e
necessarios a Administragdo Publica Municipal de Apucarana.

, em de de

Identificacdo e assinatura do representante legal do Tabelionato participante

RG N2

CPF N®
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